
1. 반드시 비디오연결이 되어야 한다. (없을시 출석 불인정)

2. 이름은 소속기관/부서/성명 으로 입력해야한다.

3. 마이크 테스트 후 회의중엔 음소거를 해야한다. 

ㅇ 수료 기준

- 교육 시간 : 전체 교육시간(7시간/1일) 중 80% 이상 참석

- 만족도 조사지 제출 : 온라인(Google 양식), 오프라인(설문지)

- 발주역량향상도 조사지 제출 : 온라인(Google 양식), 오프라인(설문지)

ㅇ 온라인 교육 수강 시 행망이 아닌 인터넷으로 접속(재택, 카페 등)

ㅇ 전체 교육 시간 중 비디오 항상 켜기 및 음소거 선택

ㅇ 교육 시간 중 질문은 채팅 창을 이용하기

온라인 교육 참여 유의사항



1. 교육 안내 메일의 링크를 클릭한다.

온라인 교육 참여 방법 (PC 사용)

2. Zoom 처음 사용자는
프로그램을 설치한다.



3. Zoom 설치 완료 후 입력상자에
소속기관/부서/성명을 입력 후
‘회의 참가’ 버튼을 클릭한다.

4. ‘비디오를 사용하여 참
가’ 버튼을 클릭한다.



5. 다음 화면에서 ‘스피커 및 마이크
테스트’를 클릭한다.

6. 스피커 및 마이크 테스
트를 진행한다.



7. 스피커 및 마이크 상태 확인 후
‘컴퓨터 오디오로 참가’를 클릭한다.



8. Zoom 회의에 참여 화면을 확인한다.

참가자, 채팅을 선택하면 우측에 해당 창이
나타남.



1. 교육 안내 메일의
링크를 클릭한다.

온라인 교육 참여 방법 (스마트폰 사용)

2. 화면에 따라 진행
한다.

Zoom 앱이 설치된 겨우, 회의 참가 선택 후 회의
ID를 입력함.

Zoom 앱 미 설치된 경우, 앱을 다운로드 후 다음
을 진행한다. 



3. Zoom 앱을 설치한다. 3-1. 앱이 설치된 경우, ‘비디오를 사용하여 참가’를
클릭한다.



4. Zoom 앱을 설치 후 메일의
링크를 재 선택한다.

5. 연결프로그램에서 Zoom을
선택한다.



6. Zoom 앱을 실행 후 이름 입력상자에
소속기관/부서/성명을 입력한다.

7. Zoom 엑세스 권한 허용을
확인한다.

8. Zoom 오디오 녹음을 허용한다.

9. Zoom 사진 촬영, 동영상
녹화를 허용한다.



10. Zoom 실행 화면에서 장치 오디오를
통해 통화를 선택한다.

11. Zoom 화면에서 오디오가 정상적으
로 작동되면 ‘음소거’를 선택한다.



12. Zoom 실행 화면에서 더보기를
선택하고 채팅을 선택한다.

13. 채팅 화면에서 보낼 대상을 확인하고, 글을 입력
한 후 전송버튼을 누른다.
14. 이전 화면으로 돌아가려면, ‘닫기’를 선택한다.


